AGODI  DEELTIIDS KUNSTONDERWIJS
AGENTSCHAP VOOR CHECKLIST VOORBEREIDING VERIFICATIE

ONDERWIJSDIENSTEN

1. EERSTE EN TWEEDE TELLING

[ Discimus-synchronisatie en wachtrij
e  Zijn alle fouten opgelost?
e Komen de wijzigingen in de wachtrij?
"] Controlelijsten ‘inschrijvingen’ nakijken
e Leerlingen zonder leerkracht
e Leerlingen zonder lesmoment
e Leerlingen meer dan 1x in dezelfde les
e Inschrijvingen met ontbrekende vakken
e Onvolledige administratieve groepen
e Overlappingen
L 50% leerlingen
e Overeenkomst aanwezig en gehandtekend?
e Is het inschrijvingsgeld in orde?
e Volgen ze dezelfde opleiding?
LI 200% leerlingen
e  Geen overeenkomst met de andere academie?
e  eerste registratie in Discimus (contacteer verificateur)
e  Registratie bij afstaan van de leerling:
o  Fin 03 bij 2e optie
o  Fin 01 bij dezelfde optie
L Toelatingsvoorwaarden

e Zie schema bijlage 1 omzendbrief ‘Inschrijvingen en toelatingsvoorwaarden’

e Controlerapport toelatingsvoorwaarden

e Toelatingsperiodes aanwezig
(deadline 31 oktober of 30 september bij kortlopende studierichting specialisatie)

OF

e Historiek aanwezig
(deadline 31 oktober)

L vrijstelling
e Attest aanwezig
OF

e Historiek aanwezig


https://data-onderwijs.vlaanderen.be/documenten/bestanden/12855.xlsx

Ll 1AC/GAC

e Attest dat toegang geeft

e zorgdossier

[

Verlengd leertraject
L Alternatieve leercontext
e contract aanwezig?
L Schuinzitters
e  correcte registratie?
L Trajectwissel
e Is de leerling in het juiste leerjaar ingeschreven?
L Herinstroom

e Mag de leerling herinstromen? Zie schema omzendbrief ‘Omkaderingsberekening
en personeelsformatie’

L Ontbrekende rijksregisternummers
e Vraag ontbrekende rrnrs op

e Buitenlandse leerlingen: controleer de gegevens a.d.hv. hun paspoort

2. ENKEL Bl) EERSTE TELLING

L Late registraties

e Zit het papieren inschrijvingsbewijs in het softwarepakket?
LI Kortingsattesten (zie ‘financieel document D' in softwarepakket)

e Zijn alle kortingsattesten aanwezig?

e s er een recente gezinssamenstelling?
(indien van toepassing)

e Ontbreken er rijksregisternummers?

e Komt doc D Discimus overeen met doc D softwarepakket?

3. ENKEL BlJ TWEEDE TELLING

LI Aan- en afwezigheden
e  Ontbrekende attesten
e Afwezigheidsregistraties
e  Lessen zonder registraties
e  3-weken regel

e  Percentages per leerling/per vak
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https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document/15156#1-2-6-3
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document/15156#1-2-6-3

